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Об утверждении Порядка окончания

2012/2013 учебного года


На основании пункта 3.14 Положения о департаменте образования и науки Тюменской области, утвержденного постановлением Правительства Тюменской области от 30.05.2005 №55-п (в ред. от 04.05.2012 № 169-п), 

п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить Порядок окончания 2012/2013 учебного года в общеобразовательных учреждениях согласно приложению.

2. Отделу общего образования (И.Н. Поварова) довести приказ до сведения руководителей муниципальных органов управления образованием.

3. Руководителям муниципальных органов управления образованием обеспечить организованное окончание учебного года, руководствуясь положениями утвержденного Порядка.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Л.Г. Чеботарь, первого заместителя директора департамента.
Директор департамента                                                         
            А.В. Райдер

СОГЛАСОВАНО:
Первый заместитель директора департамента 

________________________Л.Г. Чеботарь

«_____»__________2013

Тираж: 3 экз.

1 экз. – в канцелярию

1 экз. -  в отдел общего образования

1 экз. – в ТОГИРРО

26 экз. (копии) - в муниципальные органы управления образованием

Розовик Ольга Георгиевна 

25-75-77

Приложение

Порядок 
окончания 2012/2013 учебного года

 в общеобразовательных учреждениях Тюменской области 

С целью обеспечения организованного окончания 2012/2013 учебного года руководителям общеобразовательных учреждений необходимо осуществить следующие мероприятия. 

1. Обеспечить своевременное формирование и исполнение необходимой нормативной базы, регулирующей проведение организационных мероприятий по окончанию учебного года, промежуточной и государственной итоговой аттестации обучающихся в соответствии с федеральными, региональными, муниципальными нормативными актами, локальными актами образовательных учреждений (приложение к Порядку).
2. Провести промежуточную итоговую аттестацию обучающихся.

2.1. Промежуточная итоговая аттестация обучающихся проводится до завершения учебного года и после того, как будут полностью освоены учебные предметы, входящие в перечень промежуточной аттестации.

2.1. Решение о проведении промежуточной итоговой аттестации обучающихся принимается на педагогическом совете по согласованию с Управляющим советом и в соответствии с Уставом школы. Решение педсовета утверждается приказом директора школы о формах, сроках проведения и участниках промежуточной аттестации.
2.2. Рекомендуемый срок проведения указанного педагогического совета – 1 четверть учебного года, в случае отсутствия своевременного принятия такого решения, педсовет по вопросу о промежуточной аттестации необходимо провести не позднее, чем за 2 недели до начала процедур промежуточной аттестации.

2.3.  Рекомендуемые сроки проведения промежуточной аттестации:

- с 23 по 26 апреля - итоговые работы в 1 классах,  

- с 14 по 24 мая - итоговые работы во 2- 4 классах,  

- с 14 по 21 мая - промежуточная аттестация в 5-8, 10 классах. 

При проведении итоговых работ в начальной школе и промежуточной аттестации в 5-8, 10 классах, в день проводить не более одной контрольной  работы (Письмо Министерства образования РФ от 25.09.2000 №2021/11-13).
2.4. Решения педагогического совета, а также информация о целях, задачах, сроках, содержании и формате проведения промежуточной итоговой аттестации обучающихся должны быть своевременно (в течение 3-х дней) доведены до сведения родителей (законных представителей).
2.5. При доведении до родителей указанных сведений необходимо обеспечить адекватное применение общепринятых терминов (например, некорректно работы в 4-х классах называть «заданиями ЕГЭ» или обосновывать необходимость проведения итоговых экзаменационных работ в младшей и основной школе исключительно подготовкой к ЕГЭ в 11 классе).
2.6. С целью выполнения практической части учебного предмета ОБЖ (раздел «Основы начальной военной подготовки») организовать проведение учебных сборов с юношами 10-х классов в соответствии с Распоряжением Губернатора Тюменской области «Об организации проведения учебных сборов с обучающимися в 2012-2013 учебном году» от 21.02.2013 года №10-р.

2.7. Выпускники 9,11(12) классов, завершившие освоение общеобразовательных программ основного и среднего (полного) общего образования в общеобразовательных учреждениях всех видов, учебно-консультационных пунктах (группах), в форме семейного образования и экстерната, завершают учебный год 24 мая 2013 года.

3. Провести педагогические советы по вопросам:

 - перевода учащихся в следующий класс – в срок не позднее 30 мая 2013 года;

- допуска выпускников 9, 11(12) классов к государственной (итоговой) аттестации - в срок не позднее 23 мая 2013 года.
Довести до родителей (законных представителей) сведения о принятых педагогическим советом решениях – в срок не позднее 31 мая 2012 года. 

4. Организовать работу по предупреждению «второгодничества»:

4.1. согласовать с родителями (законными представителями) и обучающимися график посещения консультаций в течение летнего периода с целью ликвидации пробелов в освоении предметов, по которым обучающимися по итогам года получены отметки «неудовлетворительно»;

4.2. обеспечить в соответствии с утверждённым приказом директора графиком проведение педагогами в рамках своего рабочего времени посещение обучающимися указанных консультаций;

4.3. при организации консультаций и проведении повторных работ с обучающимися обеспечить соблюдение требований Типового положения об общеобразовательном учреждении в части продолжительности летних каникул (не менее 8 недель);
4.4. обеспечить своевременное информирование родителей (законных представителей) о результатах проведённой работы и согласование принятого по итогам занятий решения о формате дальнейшего продолжения обучения школьника.

5. Обеспечить завершение выпускниками 9, 11(12) классов текущих учебных занятий по освоению программ основного и среднего (полного) общего образования, включая практические части по соответствующим предметам, в образовательных учреждениях всех видов, учебно-консультационных пунктах (группах), в форме семейного образования и экстерната, не позднее 24 мая 2012 года.
6. Довести до педагогов, родителей (законных представителей) и обучающихся сведения об особенностях завершения учебного года выпускниками 11(12) классов, а именно: 

6.1. в соответствии с Типовым положением об общеобразовательном учреждении учебный год для выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений заканчивается 31 августа текущего года;

6.2. приказ директора о выбытии учащихся из школы издаётся в срок не ранее 31 августа (за исключением случаев, связанных с переездом, поступлением в другое учреждение, в том числе поступление детей-сирот в учреждения профессионального образования, и т.п. и на основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося);

6.3. в запрашиваемых в летний период школьниками справках необходимо указывать, что они являются обучающимися школы, срок действия справки - до 31 августа текущего года;

6.4. в классном журнале в сводной ведомости учета успеваемости обучающихся следует записывать формулировку «выдан аттестат о среднем (полном) общем образовании» с указанием срока выдачи аттестата (без указания факта выбытия обучающегося из школы);
6.5. в соответствии с подпунктом «г» пункта 2 статьи 24 Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» (введён Федеральным законом от 28.06.2011 №167-ФЗ) право на отсрочку от призыва на военную службу имеют граждане, получившие удовлетворительные результаты на обязательной государственной (итоговой) аттестации по завершении освоения основной образовательной программы среднего (полного) общего образования, - на период до 1 октября года прохождения указанной аттестации;
6.6. в отношении обучающихся из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, необходимо обеспечить в соответствии с постановлением Правительства Тюменской области «О мерах социальной поддержки детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения» от 20.12.2004 №203-пк (в ред. 2012 г.):

6.6.1  проведение предварительной работы с учреждениями начального и среднего профессионального образования, в которые планируют поступать выпускники указанной категории, в части организации приёма в данные учреждения на временное содержание с предоставлением им бесплатного питания, бесплатного общежития и бесплатного медицинского обслуживания с целью последующей успешной адаптации детей в новых условиях жизнеустройства;
6.6.2 своевременное издание приказов о выбытии выпускников из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, проживающих в учреждениях интернатного типа, в связи с завершением основного общего или среднего (полного) общего образования и устройством в учреждения профессионального образования.

7. Провести торжественные мероприятия «Последний звонок» в 9, 11(12) классах – не позднее 25 мая 2013 года.

Обеспечить при проведении массовых мероприятий с детьми соблюдение всех необходимых мер безопасности с привлечением территориальных органов общественного правопорядка

Предоставить график проведения мероприятий «Последний звонок» в отдел общего образования по электронной почте pin63@list.ru, roz07@list.ru в срок до 29 апреля 2013 года по следующей форме:

Район/город______
	Школа
	9 классы 

	
	Место проведения мероприятия 

(с указанием адреса)
	Время проведения 
	Количество классов 
	Общее количество участников мероприятия 

	
	
	
	


Район/город______

	Школа
	11 классы 

	
	Место проведения мероприятия 

(с указанием адреса)
	Время проведения 
	Количество классов 
	Общее количество участников мероприятия 

	
	
	
	


8. Обеспечить проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11(12) классов
· Государственная (итоговая) аттестация выпускников 9 классов, освоивших образовательную программу основного общего образования, организуется в традиционном формате и в апробации новой формы экзаменов в соответствии с приказом департамента образования и науки Тюменской области «О проведении  государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов в 2012/2013 учебном году» от 19.12.2012 г. №509/ОД.
8.1. Для выпускников 9 классов, проходящих государственную (итоговую) аттестацию в традиционной форме устанавливаются следующие сроки проведения экзаменов:
	Досрочный период:
	20 апреля (суббота) – русский язык

23 апреля (вторник) – математика

06 мая (вторник) – математика
08 мая  (среда) – русский язык

	Основной период:
	29 мая (вторник) – математика
05 июня (среда) – русский язык

10, 11, 13 июня – предметы по выбору, в том числе татарский язык.


8.2. Для выпускников 9 классов, независимо от формы сдачи экзаменов, не прошедших государственную (итоговую) аттестацию по болезни, или получивших в ходе аттестации не более 2-х неудовлетворительных отметок, устанавливаются следующие дополнительные сроки:

	Предметы
	1 срок
	2 срок

	математика и предметы по выбору
	07 июня
	01 июля

	русский язык и предметы по выбору
	14 июня
	03 июля


· Государственная (итоговая) аттестация выпускников 11 (12) классов проводится в форме Государственного выпускного экзамена и в форме Единого государственного экзамена в соответствии с утвержденными нормативными документами (приложение 2).

· Государственная (итоговая) аттестация выпускников 11 (12) классов в форме государственного выпускного экзамена
8.3. Для выпускников 11(12) классов государственный выпускной экзамен проводится в традиционной форме в соответствии с приказом Минобрнауки РФ «Об утверждении Порядка проведения государственного выпускного экзамена» от 03.03.2009 г. №70 (с изменениями на 19.12.2011 г. № 2854). 
8.4. Заявки для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) классов по русскому языку и алгебре в традиционной форме необходимо направить по адресу HamovaYuA@72to.ru 
в срок до 15 апреля – 9 классы, 11(12) классы (досрочно), 

в срок до 15 мая – 11 (12) классы (основной период),
в срок до 10 июня - 11(12) классы (резервные дни).
Форма заявки

Заявка
 на экзаменационные пакеты для проведения ГИА выпускников

9-х классов и ГВЭ для выпускников 11 (12) классов в традиционной форме
	№
	Предмет
	Количество чел.,

сдающих экзамен
	Количество пакетов
	Дата сдачи экзамена

	1
	Русский язык
	
	
	

	2
	Математика
	
	
	

	3
	Татарский язык 
(при условии выбора)
	
	
	


· Государственная (итоговая) аттестация выпускников 11 (12) классов в форме Единого государственного экзамена
Для выпускников 11(12) классов Единый государственный экзамен проводится в соответствии  с Приказом Минобрнауки РФ «Об утверждении порядка проведения единого государственного экзамена» от 11.10.2011 г. №2451 (зарегистрирован в Минюсте России 31.01.2012г. №23065).

· Государственная (итоговая) аттестация выпускников 11 (12) классов с ограниченными возможностями здоровья
Дети с ограниченными возможностями здоровья имеют право выбора формы государственной (итоговой) аттестации. 

8.5. В срок до 15 апреля 2013 года необходимо направить по адресу HamovaYuA@72to.ru информацию о выпускниках с ограниченными возможностями здоровья по следующей форме:
- Для принимающих участие в ЕГЭ и нуждающихся в создании особых условий 

	Район
	ППЭ, базовая школа
	Дата проведения экзамена, предмет
	Участники ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья
	примечание

	
	
	
	ФИО участника ЕГЭ
	ОУ участника ЕГЭ
	Основание для создания условий
	

	
	
	
	
	
	
	


-  Для принимающих участие в ГВЭ

	Район
	ФИО выпускника

(полностью)
	Класс

11(12)
	Название образовательного учреждения

(полностью)

ФИО директора, контактный телефон
	Необходимость создания особых условий, отвечающих физиологическим особенностям по состоянию здоровья выпускника
	Основание для участия в ГВЭ (указать документ №, дату выдачи)
	Предметы

	
	
	
	
	
	
	русский язык
	математика

	
	
	
	
	
	
	
	


Вместе с заявкой необходимо направить документы, подтверждающие право выпускника с ОВЗ на прохождение Г(И)А в форме ГВЭ (заявка органа управления образованием, копия заявления родителей (законных представителей), копия заключения ПМПК или справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы. 

· Государственная (итоговая) аттестация выпускников специальных (коррекционных) школ, классов VIII вида

8.6. Обучающиеся специальных (коррекционных) школ, классов VIII вида образовательных учреждений завершают освоение образовательной программы обязательной государственной аттестацией в форме  экзамена по технологии, который проводится в соответствии с рекомендациями о порядке проведения экзаменов по трудовому обучению (письмо Минобрнауки РФ от 14.05.2001 г. № 29/1448-6).  Выпускники специальных (коррекционных) школ, классов VIII вида получают свидетельство об окончании специального (коррекционного) класса школы. 

9.  Довести до сведения выпускников и их родителей (законных представителей) необходимую нормативно-правовую и инструктивную базу, а также обеспечить своевременное обновление нормативных локальных актов, регламентирующих завершение 2012/2013 учебного года и проведение промежуточной и государственной итоговой аттестации.

9.1. Информация должна быть доведена посредством:

- размещения на школьных сайтах, информационных стендах, расположенных в доступном для родителей (законных представителей) и обучающихся месте – в срок не позднее 15 апреля 2013 года, 

- в ходе проведения родительских собраний.
9.2. Учесть, что особенно актуальной для родителей (законных представителей) и обучающихся является следующая информация: 

- расписание экзаменов государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) классов с указанием сроков, продолжительности и месте проведения экзаменов;

- расписание экзаменов промежуточной итоговой аттестации;

- расписание консультаций по подготовке к экзаменам;

- правила поведения обучающихся на пунктах проведения экзаменов и порядок подачи апелляций в областную конфликтную комиссию, в муниципальную и школьную конфликтную комиссии;

- порядок получения свидетельств и результаты государственной (итоговой) аттестации выпускников (по мере их поступления);

- сведения о специалистах муниципальных органов управления образования, курирующих проведение государственной (итоговой) аттестации, телефонах и адресах электронной почты, по которым родители (законные представители) и обучающиеся могут оперативно получить ответы на вопросы в части названной темы.

9.3. Кроме того, на сайтах и стендах должны быть размещены полезные для учащихся и родителей (законных представителей) советы, рекомендации (например, советы психологов по подготовке к экзаменам).

9.4. Особое внимание следует уделить вопросам создания комфортной обстановки в ходе экзаменов и при получении их результатов, а также принять все необходимые меры для предупреждения конфликтных ситуаций в семье, связанных с негативной оценкой полученных по итогам аттестации результатов.

10. На уровне муниципальных органов управления образованием на период подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации необходимо организовать работу телефонов «горячей линии» и широкое освещение вопросов аттестации в средствах массовой информации.

11. Провести торжественные мероприятия по вручению аттестатов 

11.1. Независимо от форм получения образования и проведения экзаменов следует завершить экзаменационный период и провести торжественные мероприятия по вручению аттестатов и выпускные вечера 

· для выпускников 9 классов не позднее 19 июня 2013 года,
· для выпускников 11(12) классов не позднее 27 июня 2013 года.
Предоставить в отдел общего образования по электронной почте pin63@list.ru, roz07@list.ru в срок до 01 июня 2013 года график проведения торжественных мероприятий по следующей форме:
Район/город ______

	Школа
	9 класс

	
	Дата и время проведения мероприятия
	Место проведения мероприятия

(с указанием адреса)
	Количество классов
	Общее количество участников мероприятия

	
	
	
	
	


Район/город ______

	Школа
	11 класс

	
	Дата и время проведения мероприятия
	Место проведения мероприятия

(с указанием адреса)
	Количество классов
	Общее количество участников мероприятия

	
	
	
	
	


11.2 По итогам завершения обучения по программам основного или среднего (полного) общего образования с учётом результатов государственной (итоговой) аттестации выпускники 9 классов могут быть награждены аттестатом особого образца, выпускники 11(12) классов - золотой или серебряной медалями. Решение о награждении принимается на педагогическом совете и утверждается муниципальным органом управления образованием.

11.3 Необходимо предоставить в департамент образования и науки в срок до 01 мая 2013 года:
· персонифицированный список выпускников 11(12) классов, претендующих в 2013 году на награждение золотой медалью, 

· информацию об общем количестве выпускников 11(12) классов, претендующих на получение серебряной медали, выпускников 9 классов, претендующих на получение аттестата особого образца.

12  Обеспечить соблюдение всех инструктивных требований, предъявляемых к порядку оформления, хранения, выдачи и учёта бланков документов государственного образца, медалей.
Приложение 1 к Порядку
Перечень 
документов по вопросу государственной (итоговой) аттестации выпускников общеобразовательных учреждений
в 2012/2013 учебном году

Документы федерального уровня
1. Закон РФ «Об образовании» в редакции от 03.12.2011 г. (с изменениями и дополнениями, вступившими в силу с 01.02.2012 г.).

2. Типовое положение об общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 № 196, (приказ Министерства образования Российской Федерации от 20.04.2001). 

3. Постановление Правительства РФ от 20.07.2007 года № 459 «О внесении изменений в типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении и типовое положение об общеобразовательном учреждении».

4. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего (полного) общего образования» от 19.12.2011 г. № 2854.

5. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении образца справки об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего (полного) общего образования» от 30.01.2009 г. №16 (зарегистрирован в Минюсте России 20.03.2009г., №13559).

6. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении порядка проведения единого государственного экзамена» от 11.10.2011 г. №2451 (зарегистрирован в Минюсте России 31.01.2012г. №23065).

7. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении Порядка проведения государственного выпускного экзамена» от 03.03.2009 г. №70 (с изменениями на 19.12.2011 г. № 2854). 

8. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении сроков и единого расписания проведения ЕГЭ, его продолжительности по каждому общеобразовательному предмету, перечня дополнительных устройств и материалов, пользование которыми разрешено на ЕГЭ по отдельным общеобразовательным предметам в 2013 году» от 22.01.2013 г. №26 (зарегистрирован в Минюсте России 27.02.2013 г. № 27372).

9. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении сроков, единого расписания формы и продолжительности проведения ГВЭ по русскому языку и математике в 2013 году» от 22.01.2013 г., №24 (зарегистрирован в Минюсте России 11.02.2013 г. № 26987). 

10. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении формы документов государственного образца об основном общем, среднем (полном) общем образовании и документов об окончании специальной коррекционной) общеобразовательной школы VIII вида, специального (коррекционного) класса общеобразовательного учреждения» от 11.08.2009 г. № 295.

11. Приказ Минобрнауки РФ «Порядок выдачи документов государственного образца об основном общем, среднем (полном) общем образовании, заполнении, хранения и учёта соответствующих бланков документов» от 28.02.2011 г. №224.

12. Приказ Минобрнауки РФ «Об утверждении Положения о медалях «За особые успехи в учении» от 25 .02. 2010 года №140.
13. Письма Федеральной службы по контролю и надзору в сфере образования: 

· «Об использовании нормативных документов и методических рекомендаций проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с использованием механизмов независимой оценки в 2011-2012 учебном году» от 28.12.2011г. №10-500.

· Об участии в проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов общеобразовательных учреждений в новой форме в условиях построения РСОКО в 2013 году от 06.11.2012 № 10-398.

· «О сроках проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в новой форме» от 22.01.2013 г. № 10-14.

14.  Рекомендации ФИПИ по использованию и интерпретации результатов выполнения экзаменационных работ для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников основной школы в новой форме в 2013 году от 21.11.2012 г.
Документы регионального уровня

Ежегодно обновляемые нормативные правовые акты:

1. Положения:

· о государственной экзаменационной комиссии Тюменской области; 

· о предметных комиссиях;
· о системе общественного наблюдения;
· о конфликтной комиссии.

2. Приказы: 

· «О проведении  государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов в 2012/2013 учебном году» (от 19.12.2012 г. №509/ОД);

·  «Об утверждении организационно - территориальной схемы
проведения единого государственного экзамена в Тюменской области в 2013 году» (от 18.01.2013 г. №6/ОД).
Документы муниципального уровня

Ежегодно обновляемые нормативные акты:

· представление и заявка (с указанием количества выпускников) в департамент на проведение итоговой аттестации 11-классников в щадящем режиме, досрочно, в затопляемой местности;

· приказ о проведении итоговой аттестации 9-классников в щадящем режиме, досрочно;

· приказ об ответственных за сохранение секретности экзаменационного материала.

Уровень общеобразовательного учреждения

Постоянно действующие локальные нормативные акты:

 Положения - 

· о порядке проведения промежуточной аттестации в 1-8-х, 10-х классах;

· о порядке проведения экспертизы, утверждении и хранении экзаменационного материала;

· о конфликтной комиссии.

Ежегодно обновляемые документы и нормативные акты:

- протоколы родительских собраний по вопросам проведения промежуточной аттестации;

- протоколы родительских (общешкольных/классных) собраний по вопросам государственной (итоговой) аттестации (ознакомление с основными положениями, инструкциями, нормативными актами, подтвержденное росписью родителей);

- протокол заседания экзаменационной комиссии о порядке и правилах проведения государственной (итоговой) аттестации;

- журнал инструктажа выпускников о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации;

-протоколы педагогических советов по окончанию учебного года, проведению промежуточной аттестации учащихся 1-8-х, 10-х классов;

-протоколы педагогических советов о проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 (12) классов;

- протоколы о допуске учащихся 9, 11(12) классов к государственной (итоговой) аттестации;

- протоколы педагогических советов о переводе в следующий класс;

-протоколы педагогических советов по результатам проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников.

Приказы: 

· о порядке окончания учебного года; 

· о порядке проведения промежуточной аттестации;

· о переводе в следующий класс;

· о допуске к государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 классов;

· о сопровождающих на экзамены в пункты проведения ЕГЭ за пределами своей школы;

· о составе аттестационной комиссии;
· о составе конфликтной комиссии;
· о награждении похвальными листами «За отличные успехи в учении», похвальными грамотами «За особые успехи в изучении отдельных предметов»;

· о прохождении государственной (итоговой) аттестации и получении основного общего, среднего (полного) общего образования выпускниками общеобразовательного учреждения.

Приложение 2 к Порядку
Рекомендации по подготовке экзаменационного материала
 для проведения экзаменов в традиционной форме

1. Экзаменующий учитель разрабатывает тексты и задания к практической части билетов для устных экзаменов (предметы по выбору) каждого из параллельных классов: 

- по русскому языку - тексты для анализа, слова и предложения для грамматического разбора;

- по иностранному языку - тексты для перевода со словарем, для чтения, дополнительные вопросы и примерные ответы к ним;

- по математике - задачи на доказательство, вычислительного характера, на построение;

- по физике - расчетные задачи и лабораторные работы (с кратким описанием оборудования, выполнением эскизного рисунка, описанием последовательности работ и результатом в виде таблицы или графика);

- по химии - расчетные задачи или лабораторные опыты;

- по информатике - расчетные задачи, задания по разработке программ, задачи на построение алгоритмов, графиков, задания по определению умений и навыков работы с компьютером;

- по биологии - практические задания по подготовке и исследованию микропрепаратов, сравнительных характеристик гербарных материалов;

и по др. учебным предметам.

По каждому заданию практической части билетов предоставляется краткий алгоритм его выполнения и полная формулировка ответа.

Экзаменующий учитель готовит пронумерованные и утвержденные печатью (штампом) общеобразовательного учреждения экзаменационные билеты для устных экзаменов.

2. Школьные (районные) методические объединения рассматривают контрольно-измерительные материалы и принимают соответствующие решения, при необходимости вносят корректировки в тексты и практическую часть билетов для устных экзаменов.

Руководитель общеобразовательного учреждения утверждает подготовленный экзаменационный материал.

3. Подготовленные экзаменационные материалы хранятся в сейфе руководителя общеобразовательного учреждения и выдаются им председателю аттестационной (экзаменационной) комиссии не позднее, чем за один час до начала экзамена.

Вскрытие пакета с экзаменационным материалом проводится в присутствии всех членов предметной комиссии, определенных приказом директора.

4. Протокол отметок учащихся, полученных ими на экзамене, заполняется в соответствии с рекомендуемой департаментом образования и науки формой.

Ответ ученика оценивается экзаменаторами в соответствии с методическими рекомендациями требований к уровню подготовки ученика и нормами оценки знаний, умений и навыков по предметам, разработанными Тюменским областным государственным институтом развития регионального образования, а также рекомендациями по оцениванию ответов выпускников, опубликованными в сборниках федеральных нормативных документов.

5. После экзамена все экзаменационные материалы и бланки устных ответов выпускников сдаются на хранение руководителю общеобразовательного учреждения.

Экзаменационные материалы и бланки устных ответов выпускников могут выдаваться председателю конфликтной комиссии, созданной в образовательном учреждении, при рассмотрении поданной выпускником (или его родителями, законными представителями) апелляции на определенное время под расписку.

Срок хранения текстов, практических заданий (с решением) билетов для устных экзаменов - не менее трех лет. Все конверты с текстами для проведения письменных экзаменов, полученные из органа управления образованием и не использованные во время экзаменов (при заказе на каждый класс, на проведение экзамена в общей аудитории), должны быть возвращены в орган управления образованием без нарушения печатей хранения.

Форма 

ПРОТОКОЛ

Экзамен 












(предмет)

Дата 














Начало экзамена 










Окончание экзамена 











Присутствовало на экзамене 








Председатель экзаменационной комиссии 






Экзаменующий учитель 









Ассистенты 











	№ п/п
	Ф.И.О.
	класс
	№ билета (тема)
	отметка на экзамене
	итоговая отметка

	
	
	
	
	
	


Особое мнение экзаменаторов: 









Количество: 

«5»

«4»

«3»

«2»

Подписи:

Председатель: 












Учитель: 












Ассистенты: 












Приложение 3 к Порядку
Утвержден

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации

от « 16 » января 2009 г. №16

Образец
Справка

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы основного общего и (или) среднего (полного) общего образования 

Данная справка выдана ________________________________________________

(фамилия,

____________________________________________________________________

имя, отчество – при наличии)

дата рождения «____»_________ _____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась)

в___________________________________________________________________

(полное наименование образовательного учреждения

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

и его местонахождение)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

в _________________ учебном году в ________классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№

п/п
	Наименование учебных предметов
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая

отметка
	Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации) или количество баллов по результатам ЕГЭ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель 
образовательного учреждения __________________ / _______________________

                                                                                              (подпись)                                 (расшифровка)
Дата выдачи «______» ________ 20____г.
регистрационный №______________                                                         (М.П.)
�





ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ


ТЮМЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 








П Р И К А З 





 _____05.04.2013 г.___					                          №  __172/ОД_





г. Тюмень
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